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Fordelning (delegering) av arbetsuppgifter och beslutsbefogenheter fran
prefekt till bitridande prefekt

Omfattning 10 % av heltid

Bitrddande prefektens roll &r att avlasta prefekt i ledningsarbete. For delegationen krdvs
tillgang till relevanta aktiviteter i institutionens ekonomiska system. Kansli bistar med
information och hjilp angaende dessa aktiviteter. Med rollen kommer olika uppdrag och

ansvar,

befogenheter och resurser. Bitrddande prefekt ska darfor ges mojlighet att delta i

utbildningar inom eller utom LU for kompetensutveckling.

Delegation

I rollen

som Bitrddande prefekt ingar foljande uppdrag:

Fora arligt utvecklingssamtal och ge I6nerunderlag/forslag till prefekt infor
I6nesttande samtal for huvuddelen av Ovrig personal (exklusive forskare).
Delta aktivt i ledningsgruppen samt i m&ten och uppféljning kring budget och
personalplanering,.
Avlasta prefekt med sammanstillning av information och informationséverforing
vid institutionsgemensamma moten och ledningsgruppmoten.
Koordinera institutionens interna remisshantering.
Signera handlingar da prefekt inte 4r ndrvarande (semester, tjdnsteresor och
liknande). Kontrakt (t.ex. MOU och LOI) mellan olika universitet eller universitet-
industri samt EU-ans6kningar och tidrapporter kan dock endast signeras efter
drendespecifik Gverenskommelse med prefekt. Exempel pa dokument som
bitrddande prefekt kan signera i prefektens franvaro:
o bidragsavtal pa mindre @n 8 mkr, samt uppdragsforskningsavtal och
samarbetsavtal pa mindre &n 800tkr.
o allmdnna personalblanketter (friskvardsintyg, terminalglaségon, etapplyft
doktorander, forlangning for undervisning, mm)

I 6vrigt vid behov bitrdda prefekt i tillfdlliga drenden.
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