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Delegation av arbetsuppgifter fran prefeki till imnesforetridare

Amnesforetridare  har ett Overgripande ansvar for forskning och
forskarutbildningen vid sin avdelning. Med delegationen kommer ett flertal olika
uppdrag och ansvar, befogenheter och resurser. Amnesforetriidare ska dérfor ges
mojlighet att delta i utbildningar inom eller utom LU f6r kompetensutveckling. For
delegationen krivs tillgang till relevanta aktiviteter i institutionens ekonomiska
system. Kansli bistér med information och hjélp angdende dessa aktiviteter.
Amnesforetridare ansvarar for att egen driftbudget och budgeterade medel for
forskarutbildning inte 6verskrids och ska i detta arbete s langt som &r mojligt
efterstriiva och prioritera ekonomiska och miljomissiga 16sningar. Uppdraget som
dmnesforetridare forldngs pa arsbasis av institutionens styrelse.

Amnesforetridare ingar i institutionens ledningsgrupp och rapporterar ISpande
kring sitt ansvarsomréade vid ledningsgruppens méten.

Amnesforetriidare ska sarskilt striva efter att, s langt som #r m&jligt, synkronisera
forskarutbildningen inom institutionens tva avdelningar och ska, tillsammans med
studierektor for forskarutbildningen, verka for att alla doktorander har samma
forutsittningar ndr det kommer till resurser, kursutbud, utvecklingssamtal och
karridrplanering.

1. Amnesforetridare ska kalla till protokollférda avdelningsméten 16pande och
atminstone tva ganger under terminstid. Vi dessa moten ska dmnesforetridare
informera om ledningens arbete samt omkring de fragor som ror forskningen
och forskningsresurser vid avdelningen. Amnesforetridare har ett sirskilt
ansvar att informera om kommande utlysningar av externa medel och
uppmuntra personal att soka sddana medel. Minnesanteckningar publiceras pa
institutionens interna web.

2. Amnesansvariga planerar och haller de arliga utvecklingssamtalen med
visstidsanstillda forskare och post-doktorer. De rapporterar resultatet av dessa
samtal till prefekt och agerar som stod for prefekt vid I6nerevision for dessa
personalkategorier. Utvecklingssamtalen &ger rum under varen och ska
synkroniseras med de utvecklingssamtal som prefekt haller med 6vrig
personal.

3. Amnesansvariga ska organisera arliga doktorandsamtal tillsammans med
handledargruppen i slutet av varje ar. Amnesansvariga ska informera
doktorander och handledare att detta mote ska ha foregatts av doktorand-
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handledarsamtal och att en uppdaterad studieplan ska medtas till motet.
Doktoranden ska i anslutning till métet ges mojlighet till enskilt samtal.

4. Amnesansvariga ansvarar for att planera och organisera arliga
doktorandseminarier (1-2 intensiva dagar) for kollegiet.

5. Isamband med disputationer har amnesforetridare ett Gvergripande ansvar for
processen och for att hélla i den formella kontakten med fakultetskansli,
fakultetsopponent och &vrig betygsndmnd. Detta arbete utfors i néra
samarbete med huvudhandledaren. Amnesforetridare #r dven ordforande vid
disputationen och representerar da institutionen, fakulteten och Lunds
universitet.

6. Amnesforetriidare arbetar tillsammans med prefekt i personalstrategiska
fragor, som vid utlysning och rekrytering av ny ldrarpersonal, och har ett
Gvergripande ansvar att regelverk efterfoljs vid rekrytering och tillséttning av
doktorander.

7. Ansvara for att doktorander ger halvtidsseminarier tvd kalenderar efter
paborjade forskarstudier, kompenserat for forildraledighet eller annan
tjanstledighet. Ndrmare planering och annonsering gors av huvudhandledare i
samrad med doktorand.

8. Amnesforetriidare ska vara representerade i den gemensamma FU-kommittén
vid Geocentrum II (studierektor for forskarutbildningen kallar).

9. Amnesforetriidare bevakar avdelningarnas hemsidor for forskning och har
ansvar for att de uppdateras regelbundet. Amnesansvariga ansvarar #ven for
att institutionens seminarieserie fungerar och att nérvarolister upprittas och
arkiveras.

10. Amnesansvariga ska verka for att personalvardande atgirder utfors vid
respektive avdelning. Det kan innefatta att uppmirksamma och gratulera
personer som tilldelats priser, publicerat sig i hogt rankade tidsskrifter eller pa
annat sétt utmérkt sig genom ett extraordinért bra arbete for institutionen.

11. Amnesforetriidare organiserar minst en allmén stiddag per ar och avdelning.

Jag, Mikael Calner, prefekt vid Geologiska institutionen, delegerar till:

.....................................

att i sin befattning som Amnesforetriidare vid Avdelningen for Berggrundsgeologi
ansvara for ovan ndmnda budget och arbetsuppgifter.
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Mikael Calner Soderlund
Prefekt Amnesfsretridare BGG




